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Zoals afgesproken komen wij bij u op school de fotoactie verzorgen.

Hoe fotograferen wij?

Portretfoto

Ons streven is dat wij elke leerling op uw school, en iedere andere school, zo mooi mogelijk op de
foto willen zetten. Wij willen u via dit draaiboek onze manier van werken duidelijk maken, zodat u
weet wat u van ons kunt verwachten.

Al uw leerlingen die door ons gefotografeerd worden, gaan in één van onze professioneel
ingerichte studiowagens voor de individuele opname. Dit houdt in dat er niemand is die het
moment van de individuele opname kan verstoren. De leerling zit namelijk enkele seconden
samen met de fotograaf in de studiowagen en voelt zich hierdoor niet bekeken of opgelaten. Hij/zij
voelt zich namelijk niet in de gaten gehouden door zijn/haar medeleerlingen. Verder zijn de
omstandigheden in de studiowagen optimaal en het gehele jaar constant.

Let op!
Bij het fotograferen in de bus is het de bedoeling dat 1 klas in zijn geheel naar dezelfde bus
gaat en daar wordt gefotografeerd.

Groepsfoto
De groepsfoto’s worden afhankelijk van het weer binnen of buiten gemaakt.
Normaal gesproken wordt eerst de groepsfoto gemaakt en vervolgens de portretfoto’s. In

de praktijk blijkt namelijk dat veel leerlingen nadat de portretfoto gemaakt is, niet blijven
wachten.



Routing Acceptgiropakket

De school deelt alle fotopakketten van de leerlingen op de kortst mogelijke termijn uit.

Dit is van groot belang omdat wij na ca. 4 weken nadat u op school de fotopakketten heeft
ontvangen, herinneringsbrieven sturen naar het huisadres van de leerlingen die nog niet
gereageerd hebben. Dit zou onterecht zijn als de school de fotopakketten niet tijdig heeft
uitgedeeld, waardoor de ouders vervolgens niet op tijd de foto’'s hebben kunnen betalen,
respectievelijk hebben kunnen terugsturen. Indien de fotopakketten niet direct aan de leerlingen
meegegeven kunnen worden, gelieve dit direct aan ons mede te delen.

Mocht de termijn tussen ontvangst van de fotopakketten op school en de mogelijkheid tot
overhandiging aan de leerlingen te lang zijn, verzoeken wij u de fotopakketten te versturen naar
het huisadres van de betreffende leerling(en). Bijvoorbeeld als een leerling wel gefotografeerd is,
maar vervolgens door langere afwezigheid, zoals bij ziekte, niet het fotopakketje heeft ontvangen.

Na het uitdelen van alle fotopakketten is de bemoeienis van de school met de fotoactie
beéindigd.

Als de ouder/leerling de foto’s nog niet heeft betaald en/of ook nog niet heeft teruggestuurd, dan
zorgen wij voor verdere afwikkeling van de betalingen en het retourneren van de foto’s.

De herinneringsbrieven, eventuele aanmaningen en eventuele doorverwijzing van wanbetalers aan
Intrum Justitia worden zonder toedoen van school zelf door ons geregeld.

In de tekst, van het in het fotopakket bijgesloten acceptgiroformulier, wordt een en ander duidelijk
vermeld, zodat de ouder/verzorger en leerling volledig op de hoogte is.

Het terugsturen van niet gekochte foto’s gebeurt met de retourenveloppe naar ons gratis
antwoordnummer.
Wij verzoeken u en uw collega’s dan ook om GEEN retourfoto’s in ontvangst te nemen.

Ook de eventuele nabestellingen gaan geheel buiten de school om. Via www.nabestel.nl kan een
leerling/ouder/verzorger middels de onder aan de portretfoto vermelde codes een bestelling
plaatsen en de betaling voldoen. Het versturen van het bestelde is vervolgens rechtstreeks naar
het huisadres.



Wet Bescherming Persoonsgegevens:

Vandenberg-ID is naast schoolfotograaf ook een gerenommeerd security-bedrijf. Derhalve is de
beveiligingsgraad van het gebouw en de automatisering, alsook de screening van medewerkers
van zeer hoog niveau. In het belang van zowel uw school, uw leerlingen en hun ouders/verzorgers
alsook Vandenberg-ID hechten wij veel waarde aan een correcte manier van werken die voldoet
aan de Wet op de Bescherming van Persoonsgegevens. Hierbij is onderstaande informatie van
groot belang.

Ouders/verzorgers en eventueel personeel dienen vooraf geinformeerd worden dat uw school
persoonsgegevens aan Vandenberg-ID ter beschikking stelt.

Mochten ouders/verzorgers bezwaar hebben tegen het ter beschikking stellen van deze gegevens
dan dienen zijj tijdig de mogelijkheid te krijgen om hiertegen bezwaar aan te tekenen.

Dit kan gedaan worden door dit voor 18 augustus 2008 bij de administratie van de school
schriftelijk kenbaar te maken.

Meldt een ouder/verzorger op school dat hij/zij bezwaar heeft tegen het gebruik van de
persoonsgegevens dan betekent dit nog niet dat de betreffende leerling niet gefotografeerd wordt.
Vaak weet de leerling namelijk zelf niet dat er bezwaar is gemaakt en meldt hij/zij zich vrolijk bij de
fotograaf voor de portretfoto en/of groepsfoto.

Om een en ander (nog beter) te stroomlijnen zijn de volgende punten van belang:

¢ Bij het aanleveren van het leerlingenbestand verwijdert school die gegevens van de leerling
die niet gebruikt mogen worden. De naam en het leerlingnummer dienen echter wel in
het bestand te blijven. (Deze zijn minimaal nodig voor koppeling van het leerlingnummer
aan de portretfoto. Deze zijn weer van belang zijn voor uw digitale beelden en/of
schoolpas).

e Van deze leerlingen mag u geen adresgegevens aan ons geven en dient u duidelijk de
tekst “GEHEIM ADRES” in de kolom adresgegevens te vermelden.

e Zowel onze fotografen alsook natuurlijk onze administrateurs weten dan dat de leerling wel
gefotografeerd dient te worden, maar dat er bezwaar gemaakt is m.b.t. de vrijgave van
persoonsgegevens. Hiermee voorkomen we dat de betreffende leerling alsnog zijn/haar
adresgegevens aan onze administrateur geeft, waardoor die gegevens vervolgens gebruikt
worden bij het printen van de acceptgiro’s en het versturen van een fotopakket.

¢ De betreffende leerling wordt gefotografeerd en school ontvangt een gekoppeld digitaal
beeld en/of schoolpas.

o Het fotopakket wordt ook afgedrukt maar kan door het ontbreken van gegevens niet
ingepakt worden en blijft daardoor achter bij Vandenberg-1D. Mocht er vervolgens door de
ouders/verzorgers kenbaar gemaakt worden dat zij toch wel graag de foto’s willen
ontvangen, dan kunnen wij (na betaling) het pakket alsnog toesturen naar de ouders (met
school als eventuele tussenpersoon).

Uiteraard kan het ook voorkomen dat een leerling helemaal niet gefotografeerd mag
worden. Van een dergelijke leerling dient aparte vermelding gemaakt te worden, zodat wij
dit aan de betreffende fotograaf kunnen mededelen. (wij plaatsen dan de tekst “NIET
FOTOGRAFEREN" op het stickertje)

Ook de leerling zelf dient hiervan op de hoogte te zijn en is uiteindelijk zelf
verantwoordelijk mocht hij/zij besluiten toch gefotografeerd te willen worden.



